N Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach
¥] Q% Dziat Finansowo-Administracyjny
GOP?SIECHNICE ul. Zernicka 17, 55-010 Sw. Katarzyna, tel.71 311 39 68 fax 71 308 43 79

WW. -Si ice.org. -mail: -si ice.org.
G SR N SHORECIRE] www.gops-siechnice.org.pl, e-mail: gops@gops-siechnice.org.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 08.05.2019 r. na:

USLUGI MEDIACYJINE REALIZOWANE W PLACOWKACH OSWIATOWYCH
Z TERENU GMINY SIECHNICE
KOD CPV 80000000-4 USEUGI EDUKACYJNE I SZKOLENIOWE

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach
ul. Zernicka 17, 55-010 Swieta Katarzyna

NIP 912-13-01-751

REGON 005959500

telefon 71/ 311 39 68

faks 71/ 308 43 79

e-mail gops@gops-siechnice.org.pl

strona internetowa www.gops-siechnice.orqg.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug mediacyjnych (kod CPV 80000000 — 4)
realizowanych w placdwkach o$wiatowych z terenu Gminy Siechnice w zakresie:
o szkolen/warsztatdw na temat radzenia sobie w sytuacjach trudnych - praca z trudnym
rodzicem, dla kadry pedagogicznej ze szkét podstawowych z terenu gminy Siechnice
(po jednym szkoleniu dla kazdej z grup, 1 warsztat = 4 godz. lekcyjne):
Szkota podstawowa nr 2 w Siechnicach,
Szkota podstawowa w Swietej Katarzynie,
Szkota podstawowa w Radwanicach.

tacznie 3 warsztaty.

o szkolen/warsztatbw na temat mediacji jako metody rozwigzywania konfliktdw
i zapobiegania przemocy w szkole, dla miodziezy ze szkét podstawowych z terenu gminy
Siechnice (1 warsztat = 3 godz. lekcyjne w kazdej klasie):

Szkota podstawowa nr 1 w Siechnicach - 8 klas,
Szkota podstawowa nr 2 w Siechnicach - 5 klas,
Szkota podstawowa w Radwanicach — 6 klas,

Szkota podstawowa w Zernikach Wroctawskich — 5 klas,
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tacznie 24 warsztaty

SzczegStowy wykaz klas objetych warsztatami zawarty jest w tabeli stanowigcej zatgcznik
nr 1 do Zapytania.

e przeprowadzenia postepowania mediacyjnego w jednej klasie z uwagi na istniejacy w niej
konflikt, w wymiarze 5 godzin lekcyjnych (klasa zostanie wskazana Wykonawcy przez
Zamawiajacego).

Ustuga realizowana bedzie w placéwkach oswiatowych na terenie Gminy Siechnice,
w pomieszczeniach wskazanych i udostgpnionych nieodptatnie Wykonawcy przez te placowki.
Wykonawca powinien realizowaé ustuge w godzinach ich pracy, w dniach od poniedziatku

do piatku, po uprzednim ustaleniu dogodnego dla nich terminu.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wymagane jest udokumentowanie, iz osoba prowadzaca warsztaty, szkolenia i postepowanie
opisane w przedmiocie zamdwienia, jest mediatorem sadowym, wpisanym na listg statych
mediatoréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Wymagane jest zlozenie autorskiego programu, obejmujacego m.in. zagadnienia dotyczace
przeprowadzenia szkolen, warsztatéw i postepowania opisanych w przedmiocie zaméwienia.

3. W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.

Przez zobowigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci  zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze pozostawanie w takim istniejacym
powigzaniu, ktore faktycznie narusza zasade konkurencyjnosci.

Ocena spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego bedzie dokonywana poprzez
sprawdzenie kompletnoéci  zlozonych przez Wykonawce o$wiadczen oraz  dokumentow

potwierdzajgcych spetnianie warunkéw wedtug formy spefnia-nie spefnia.
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W przypadku, jezeli Wykonawca nie wykaze spetniania warunku Zamawiajgcego, Zamawiajacy
jednorazowo wezwie Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunku.

Wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatéw
lub  kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ przez Wykonawce lub osobe przez niego

upowazniong (nalezy wéwczas dotgczy¢ petnomocnictwo).

4. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1. Oferta Wykonawcy sporzadzona wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Zapytania.
2. Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, zgodnie z zalacznikiem
nr 3 do Zapytania wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze posiadajg uprawnienia mediatora
sadowego, wpisanego na liste statych mediatoréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W przypadku oséb nie bedacych pracownikami Wykonawcy (tzn. oséb nie pozostajgcych
w stosunku pracy z Wykonawcg), nalezy zataczyé ich deklaracje gotowosci $wiadczenia ustugi
w ramach niniejszego zaméwienia na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, w wyznaczonym przez siebie
terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych oéwiadczen lub dokumentdw.

Wszystkie wyzej wymienione dokumenty powinny byé¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii

potwierdzonych za zgodno$¢ przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.

5. KRYTERIA OCENY OFERT

e CENA - waga 30%

Cena powinna obejmowac catkowitg wartos¢ ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia
- W sumie 27 warsztatdw (24 dla ucznidw i 3 dla kadry pedagogicznej) oraz jednego
postepowania mediacyjnego.

W cenie zawarte sa ponadto wszystkie koszty Wykonawcy poniesione w zwigzku z realizacjg
zamdwienia tj. m.in. podatki, koszty dojazdu, noclegu, a w przypadku oséb fizycznych koszty

zwigzane z odprowadzeniem naleznych skfadek i podatku.

cena oferty najtafiszej x 100
cena oferty badanej

Sposob wyliczenia: C = x0,3

o DOSWIADCZENIE osoby prowadzacej warsztaty/szkolenia/postepowanie
— waga 40%
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Doéwiadczenie powinno byé wykazane na podstawie ilosci lat pracy wykonanej w zakresie
tozsamych ustug (w tym mediacji réwiesniczych) — na podstawie ztozonych referencji

potwierdzajacych nalezyte wykonanie zadan w konkretnych ramach czasowych.

Suma lat pracy wykonanej w zakresie tozsamych ustug (punktacja):

od 1 do 3 lat 15 pkt
od 4do 7 lat 25 pkt
od 8 do 10 lat 50 pkt
od 11 do 15 lat 75 pkt
powyzej 15 lat 100 pkt
Sposdb wyliczenia: D = ———— Ui R ad T | S 00 4

suma punktéw najwyzej punktowanej oferty

W sytuacji, gdy Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamowienia wiecej niz 1 osobg,
zobowiazany jest przediozy¢ zakres zaangazowania poszczegélnych oséb w realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Punktacja przyznawana bedzie wtedy proporcjonalnie do zaangazowania danej osoby.

e PROGRAM PROFILAKTYCZNY — waga 30%

Do oceny programu zostanie powotana 4 - osobowa Komisja do Oceny Programéw

Profilaktycznych, w sktad ktérej wchodzg przedstawiciele placowek os$wiatowych i dziatu

profilaktyki uzaleznien przy Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Siechnicach.

Kazdy z cztonkéw Komisji moze przyzna¢ od 5 do 25 punktow.

Ocenie podlega¢ bedq nastepujace kryteria:

o Cel gtéwny i cele szczegdlowe uwzgledniajgce zakres tematyczny wskazany przez
Zamawiajgcego.

e Dobédr treéci przekazywanych w programie i zastosowanych technik do specyfiki wieku
rozwojowego odbiorcow.

o Strategie profilaktyczne (wiodace i uzupetniajace) wykorzystywane w programie.

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wagg kryterium tj. 30%.

suma punktéw badanej oferty x 100 3
I

Sposob wyliczenia: P =

suma punktéw najwyzej punktowanej oferty

6. TERMIN REALIZACIJI UMOWY ORAZ ZWIAZANIA OFERTA
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Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Termin wywigzania sie z umowy zawartej w ramach realizacji niniejszego

zamowienia to 31 grudnia 2019 r.

7. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Siechnicach, ul. Zernicka 17, 55-010 éwieta Katarzyna
do dnia 16.05.2019 r.

Godziny pracy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Siechnicach:

poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 7' - 15

éroda 9% — 17%

Oferty ztozone po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.

3. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i doktadny adres Zamawiajgcego, nazwe i doktadny
adres Wykonawcy oraz napis:
,Swiadczenie ustug mediacyjnych realizowane w placowkach oswiatowych z terenu Gminy
Siechnice.” Nie otwierac przed 16.05.2019 r.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania)

6. Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim, czytelng i trwatg technikg, w formie
uniemozliwiajacej jej zdekompletowanie.

7. Kolejne kartki oferty powinny by¢ ponumerowane.

8. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Wszystkie ceny powinny by¢ podane w ztotych polskich.

11. Wymagane dokumenty nalezy przedstawic w formie oryginatéw lub kserokopii.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg byé opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC”

i poswiadczone za zgodno$¢ przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
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12. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wyfacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia

dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

13. W przypadku dotgczenia dokumentéw w jezyku obcym konieczne jest przedstawienie
tlumaczenia dokumentdw przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski.
14. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

15. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

9. SPOSOBY POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawca przekazujg pisemnie, faksem lub drogg mailowa.

2. Jezeli oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg faksem
lub drogg mailowa, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali
Zapytanie ofertowe pod warunkiem, ze pytanie wptyneto do Zamawiajgcego przed
uptywem sktadania ofert.

4. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje, ktére wptyng droga faksowa lub elektroniczng
do Zamawiajacego po godz. 15', a w $rody po godz. 17%, zostang zarejestrowane
nastepnego dnia; natomiast ztozone w sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy
zostang zarejestrowane z datg pierwszego roboczego dnia nastepujacego po sobocie
lub dniu ustawowo wolnym od pracy.

5. Osoby uprawnione do kontaktowania sig z Wykonawcami:

Aneta Musielak tel. 71/ 311 39 68 wew. 109, e-mail amusielak@gops-siechnice.org.pl

Agnieszka Jezierska tel. 71/ 311 39 68 wew. 104, e-mail ajezierska@gops-siechnice.org.pl

10. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) lub imig
i nazwisko, siedzibe lub miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz
z uzasadnieniem jej wyboru. Ww. informacje zostang réwniez zamieszczone na stronie

internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego.
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Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
pisemnie i/lub telefonicznie.

11. ISTOTNE POSTANOWIENIA, OGOLNE WARUNKI I WZOR UMOWY

Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania.
Zmiany w tresci umowy mogg nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:
1. Zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej,
2. Zaistnienia niemozliwych do przewidzenia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego,
majacych wptyw na realizacje umowy,
3. Zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw
na realizacje umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT,
4. Zaistnienia nowych okolicznosci, niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy,

uzasadniajacych zmiany terminu realizacji ustug.

12. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zatacznik nr 1 - Tabela ze szczegétowym wykazem klas.

2. Zatgcznik nr 2 — Wzor oferty.

3. Zafgeznik nr 3 — Wykaz osdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.
4. Zalgcznik nr 4 — Wzér umowy.
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